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BENDROSIOS NEMATERIALAUS
KULTUROS PAVELDO ARCHYVINES
MEDZIAGOS INVENTORINIMO
TAISYKLES

Lietuvoje gausu |jvairaus pobldZio institucijy, kaupian¢iy
nematerialaus kultliros paveldo archyving medziaga — etnografinius
apradus, tautosakos rinkinius, folkloro ir tarmiy garso jrasus, vaizdo
iradus, fotografijas ir kt. LR Vyriausybé 2005 m. patvirtino Lietuvos
kultaros paveldo skaitmeninimo koncepcijg, kurioje numatytas vienas
svarbiausiy uzdaviniy - ,sukurti integralig, vienodais standartais ir
informacijos naudojimo  susitarimais pagrista Lietuvos kultdros
paveldo informacijos sistema”. Sis uzdavinys sunkiai jgyvendinamas
tol, kol {vairiy institucijy archyviné NKP medZiaga inventorinama
vadovaujantis skirtingais principais. Siekiant iSspresti Sig problema,
Cia pateikiamos Nematerialaus kultiros paveldo archyvinés
medziagos inventorinimo  faisyklés, parengtos atsizvelgus |
tarptautine ir Lietuvoje prigijusiq praktika (daugiausia remiantis
duomenimis apie Lietuvos muzikos ir teatro akademijoje, Lietuviy
literatdiros ir tautosakos institute, Lietuviy kalbos institute, Klaipédos
universitete sukauptus nematerialaus kultiros paveldo archyvus).

TAISYKLESE NAUDOJAMOS SAVOKOS

Apsauginé kopija — archyvinés medziagos originalo kopija, skirta
saugojimui.

Archyviné  nematerialaus  kultiros paveldo medzZiaga -
uZfiksuotos, inventorizuotos ir saugomos nematerialaus kultdros
paveldo vertybés (garso, vaizdo {raSai, rankraS¢iy rinkiniai,
ikonografiné medZiaga ir kt.).

Archyvinio originalo savininkas — archyving nematerialaus
kultiros paveldo medziagg surinkes, sutvarkes ir inventorizaves

rinkéjas arba kitas asmuo (juridinis ar fizinis), perémes teises |
archyvinés nematerialaus paveldo medziagos originalus.

Archyvinis  vienetas — konkreCia (tekstine, garsine, vaizdine)
forma uZfiksuotas ir archyve saugomas vienetas (dainos garso
jra8as, tarmés pavyzdzio transkripcija, anketa, pieSinys, nuotrauka ir
kt.).

Darbiné kopija — archyvinés medziagos originalo kopija, skirta
darbui.

Informacinis vienetas — i§ konkretaus pateikéjo (-y) konkreciu
momentu gauta ir/ar uzfiksuota nedaloma informacija arba tam tikras
krinio variantas, galintis turéti vieng ar daugiau uzfiksavimo formy,
t.y. apimti vieng ar daugiau archyviniy vienety (pvz., informacinis
vienetas uZfiksuotas ir kaip garso rasas, ir kaip vaizdo jrasas, ir kaip
véliau sudaryta teksto ir/ar muzikos transkripcija).

Pateikéjas - asmuo, perteikiantis gyvosios tradicijos bldu
perimtas ir iSsaugotas autentiSkas etninés kultiros vertybes arba
pateikiantis duomenis apie jas.

Transkripcija — garso ar vaizdo jraSuose uZfiksuotos muzikos,
Zodinio teksto ir (ar) choreografijos perteikimas rastu.

BENDRIEJI ARCHYVAVIMO PRINCIPAI

1. Kiekvienos institucijos, istaigos, organizacijos ar privataus
asmens turima archyviné nematerialaus kultiros paveldo medziaga
visy pirma skirstoma pagal archyvinio originalo priklausomybe |
tokius fondus:

originalig_savo archyvo medZiagg (originalo savininkas yra pati
institucija, jstaiga, organizacija ar privatus asmuo);

kopijas 8 kity archyvy (originalo savininkas yra kita institucija,
jstaiga, organizacija ar privatus asmuo);

montazing medziagg (kopijuojant tam tikra pasirinkta tvarka
sumontuota tiek originalig savo archyvo, tiek kity archyvy medziaga).




2. Institucija, jstaiga, organizacija ar privatus asmuo viesai turi
teise skelbti tik originalia savo archyvo medziaga, o kopijos i$
kity archyvy ir montaZiné medziaga naudojama apribotai. Kopijos
skelbiamos tik gavus originalo savininko leidima, batinai nurodant tos
medZiagos originaly kodus.

3. Toliau archyviné nematerialaus kultiros paveldo medziaga
skirstoma | fondy rasis ir atskirus fondus pagal skirtinga
medziagos pobiudj. Kiekvienas fondas turi skirtingg kodavima ir
numeracija,

Paaiskinimas: Fondo riSis kartais gali sutapti su atskiru pagal skirtingg

medziagos pobidj fondu, bet kai kuriais atvejais gali aprépti ir keleta tokiy,
atskiry fondy. PavyzdZiui:

1 lentelé
FONDU RUSYS ATSKIRI FONDAI
TEKSTY FONDAI Rinkiniai
Ekspedicijy sasiuviniai
Bylos (ar aplankai)
Anketos
GARSO FONDAI Garso jradai
VIDEOFONDAI Videojra$ai
FOTOFONDAI Negatyvai
Nuotraukos (pagamintos)
Nuotraukos (skaitmeninio formato)

4. Daznai atskiro fondo medziaga uzfiksuojama skirtingos risies
laikmenose - tuomet galima suformuoti skirtingy laikmeny
subfondus, jiems suteikiant savarankiSkus kodus ir iStising
numeracija.

Paaiskinimas: Senesniais laikais garso jraSai ilgg laikq buvo fiksuojami
magnetinése juostose, véliau — audiokasetése MC, dar véliau — DAT kasetése,
mini diskuose MD, kompaktinése plokételése CD-R ir t.t. Si jvairové kuo toliau,
tuo labiau gauséja. Skirtingy laikmeny matmenys skiriasi, todél kiekvienos
risies laikmenas patogiausia saugoti atskirai (pritaikius joms skirtingy dydziy,
lentynas, déZes ir pan.) - t.y. sudarant atskirus skirtingy laikmeny subfondus.

5. Jei tas pats informacinis vienetas turi skirtingus
archyvinius vienetus, bitina inventorizuojant nurodyti jy sasajas.

6. Dar neinventorizuota medziaga saugoma pagalbiniuose
fonduose, ja naudotis negalima.

7. Naudojant archyvine medZiagg draudziama eksploatuoti
unikalius vienetinius originalus (arba juos pakeitusias vienetines
kopijas), todél turi bati pagamintos apsauginés ir darbinés kopijos.
Apsauginés kopijos eksploatuojamos tik iSskirtiniais atvejais
(panaudojant medziagq leidybai ir pan.), o nuolatiniam archyvo
darbuotojy ir lankytojy darbui (medziagos atrankai, transkribavimui,
kopijavimui ir pan.) naudojamos tik darbinés kopijos. Apsauginés
kopijos jraSomos | ilgesniam saugojimui pritaikytas laikmenas,
darbinés kopijos — | patogias naudojimui ir atskiry vienety paieskai
laikmenas.

Pasiulymai: Patogiau, kai jmanoma pasirinkti vienodos talpos apsauginés ir
darbinés kopijos formata, nes pagaminus vieng kopija, antrajg pakanka

automatiskai dubliuoti (pavyzdZziui, | kompaktines ploksteles CD-R gali bati
perraSomos garso jrasy ir apsauginés, ir darbinés kopijos).

8. Apsauginiy ir darbiniy kopijy fondai gali turéti savarankiska
numeracija.
Paaiskinimas: Skirtinga numeracija dazniausiai pasitaiko kopijuojant garso ar

vaizdo rasus, nes jvairiy laikmeny (mg. juosty, MC, CD-R, VHS, DVD ir pan.)
talpa daznai skiriasi.

9. Apsauginiy ir darbiniy kopijy inventoriné numeracija
vieSai neskelbiama, ji reikalinga tik vidiniam archyvo naudojimui.
Dél to kopijy turinio apraSuose batina tiksliai nurodyti kiekvieno
vieneto sgsajg su originalo inventorine numeracija.

ORIGINALIOS ARCHYVO MEDZIAGOS INVENTORINIMO
PRINCIPAI

10. Kiekvieno archyvinés nematerialaus kultlros paveldo
medZiagos vieneto inventorinj numerj sudaro: 1) raidinis kodas; 2)
laikmenos numeris; 3) vieneto laikmenoje numeris.



Pavyzdziui: inventoriniame numeryje LTR 1561(2) raidin kodg atitinka LTR,
laikmenos (rinkinio) numer{ — 1561, konkretaus vieneto (dainos, pasakos ar
pan.) eilés numer laikmenoje - 2.

11. Raidinio kodo pradzia turi reik$ti konkretaus archyvo

identifikacija.

Paaiskinimai: Vienoda ivairiy to paties archyvo kody pradzig svarbu nustatyti
tam, kad baty galima duomenis apie skirtingy archyvy medziaga sujungti |
bendrg duomeny, baze. Taciau kai kurie archyvai savo medziaga pradéjo
inventorinti panaudodami skirtingus kodus, kuriy pradzia nenurodo dabartinés
archyvo identifikacijos (arba tokia identifikacija buvo, bet ilgainiui prarado
prasme). Pavyzdziui, Lietuvos muzikos ir teatro akademijos (buv. LTSR
Valstybiné konservatorija) muzikinio folkloro archyvo pirmasis kodas buvo KTR
- Konservatorijos  tautosakos rankrastynas, véliau atsirado KF -
Konservatorijos fonoteka (kai liaudies muzikos jrasai buvo jterpiami | bendrus
garso jrady fondus), dar véliau KLF - Konservatorijos liaudies fonoteka (kai
liaudies dainininky jradus pradéta komplektuoti atskirai). Sie kodai dabartiniu
metu traktuojami kaip rankrastiniy rinkiniy (KTR) ir garso jrasy, (KF, KLF) fondy,
kodai, taciau jiems troksta papildymo, reiSkiancio dabartine archyvo
identifikacija. Rekomenduojama, kad archyvo identifikacijos kodas reiksty
trumpinj tam tikro darinio, kuris ateityje maziausiai kisty. PavyzdZiui, naujai
pasirinktas minéto archyvo identifikacijos kodas yra MFA, reiskiantis Lietuvos
muzikos ir teatro akademijos Muzikologijos instituto Etnomuzikologijos skyriaus
Muzikinio folkloro archyvg (plg., LTR reikia Lietuviy literatdros ir tautosakos
instituto Lietuviy tautosakos rankradtyna, ES - Lietuvos istorijos instituto
Etnologijos skyriaus archyving medziaga). Tokiu bidu papildZius ankstesnius
kodus, Sio archyvo senesnés medziagos kody, struktara tapo tokia:

Zymimi bendru Zenklu. Tokiu atveju archyvinio vieneto inventorinis
kodas sudaromas i§ dviejy démeny: 1) archyvo identifikacijos; 2)
laikmenos ir atitinkamo fondo identifikacijos.

Paaiskinimas: Vadovaujantis tokiu principu dazniausiai ir bldavo sudaromi
pirmieji skirtingy fondy kodai, pavyzdziui:

3 lentelé
Bendra kody . 15 klodq lfolmbinacijos i§sll<irta!s !aikmenoi.
Kombinaciios i&raiska identifikacinis kodagl fe|§k|ant|s irfondo rd{ | Numanomas fondas
J
(paaiskinimas)
LTR pl. pl. (plokstelés) Garso jrasy
MFA A A (audiokasetés) Garso jrasy
MFA D D (DAT kasetés) Garso jrasy
MFAV V (VHS videokasetés) Videojrady
MFAF F (analoginés fotonuotraukos) Fotonuotrauky,
MFAN N (analoginiai fotonegatyvai) Fotonegatyvy

12.2. Jei | tokig pacig laikmeng galima jrasyti skirtingy fondy
medziagq (ir teksta, ir garsa, ir foto-, ir video- medziaga), tuomet
raidiniame kode turi bati Zymima ne tik laikmends, bet ir atskiro
fondo identifikacija. Tokiu atveju kodas sudaromas i$ trijy démenuy;
1) archyvo identifikacijos; 2) laikmenos identifikacijos; 3) atskiro
fondo identifikacijos.

Pavyzdys: Lietuvos muzikos ir teatro akademijos Muzikinio folkloro archyvo
vieneto inventorinis numeris sudaromas taip:

2 lentelé
Raidinis kodas Laikme- Vi_eneto Archyvinio vieneto
Archyvo Atskiro fondo identifikacija nos NI Ia|!<me- inventorinis Nr
identifikacija (paaiskinimas) ) noje Nr. '
MFA KTR (rankraétiniai rinkiniai) 12 3 MFAKTR 12/3
MFA KF (garso jrasai mg. juostose) 624 9 MFA KF 624/9
MFA KLF (garso jraSai mg. juostose) 1536 27 MFA KLF 1536/27

12. Raidiniame kode po archyvo identifikacijos turi bati nurodoma
tam tikro atskiro fondo ir skirtingos laikmenos identifikacija. Ji

Zymima dvejopai:

12.1. Jei laikmena tinka tik vienam tam tikros rusies fondui
(pvz., tik garso, tik video-, tik foto-), laikmena ir fondas gali bati

4 lentelé
Kodas Laik- Vieneto Arc_hyvinio
Archyvo _Laikmenq; Atskirlol fon_(_io menos _Nr. . wenetp .
identifikacia |derl1vt|f|_kgcua |der_1f|f|lk§cua NI Ialkme- inventorinis
(paaiSkinimas) (paaiSkinimas) noje Nr.
MFA C (CD-R) V (videojrasy fondas 5 3 MFA CF 5/3
MFA C (CD-R) F (fotofondas)) 5 3 MFA CV 5/3

13. Nors seniau suteikti kodai ne visai neatitinka &ia pateikty
archyvinés nematerialaus paveldo medziagos inventorinimo principy,
taCiau senujy kody keisti negalima, nes jie jau daugeli mety buvo




naudoti skelbiant mokslo darbus, leidziant rinkinius ir pan. Tokius
kodus galima tik papildyti.

Paai$kinimas: Lietuvoje pradéjus kaupti nematerialaus paveldo archyvus dar
nebuvo jsivaizduojama, kad ateityje susikurs tokia didZiulé skirtingy institucijy
fondy, ir laikmeny, {vairové. I8 pradziy pakako tik tam tikros institucijos archyva
reiSkiancio kodo (pavyzdziui, LTR - Lietuviy tautosakos rankrastynas). Véliau,
archyvuose atsiradus skirtingo pobldzio fondams (ne tik rankrastiniy, rinkiniu,
bet ir garso jrasy, vaizdo raSy bei kt.), prireiké kodus papildyti atskiry fondy,
nuorodomis (pvz., LTR pl. reiSkia garso jraSy koda minétame archyve).
Dabartiniu metu Siuos kodus kartais tenka modifikuoti taikantis prie bendry
inventorinimo principy. Bdtina priminti, kad kodai yra tik susitarimo badu
nustatomi simboliai, jie nebdtinai turi reiksti trumpinj. PavyzdZiui, 2 lenteléje
pateikti senieji kodai KF ir KTR jau nebereiSkia trumpinio (Konservatorijos
fonoteka ir Konservatorijos tautosakos rankradtynas), taCiau jie ilieka, juos
papildzius bendra archyvo identifikacija MFA (Lietuvos muzikos ir teatro
akademijos Muzikinio folkloro archyvas). Toks kodas vis délto nenurodo
laikmenos tipo, todél reikalingas papildomas paaiskinimas, kad MFA KF reiskia
garso jrady fondg magnetinése juostose, 0 MFA KTR - transkripcijy fondg
rankrastiniuose rinkiniuose.

APSAUGINIY IR DARBINIY KOPIJY INVENTORINIMAS

14. Archyvinés medZiagos apsauginés ir darbinés kopijos

inventorinamos tokiu paciu bldu kaip originalai, tik pridedant
papildoma Zenkla prie inventorinio kodo pabaigos: apsaugine
kopijq reiSkia raidé a, o darbine kopijg — raidé d.

Pavyzdys: Cia pateikiami Lietuvos muzikos ir teatro akademijos Muzikinio
folkloro archyvo skirtingy, fondy originaly, jy apsauginiy_ir darbiniy, kopijy kody
pavyzdziai:

5lentelé
Fondo Originalas Apsauginé kopija (-os) Darbiné kopija (-os)
rasis Kodas Laikmena Kodas Laikmena Kodas Laikmena
Garso MFAKF | Mg.juosta | MFADa DAT kaseté MFA KFd Mg. juosta
fondas MFA Ad Audiokaseté
Wie | Mojusta | MFACa | CDRplokstele | MFAAJ | Audiokasets
MFA A Audio- MFACa | CD-Rplokstele | MFACd CD-R
kaseté plokstelé
MFA D DAT | MFACa | CD-Rplokstele | MFACd CDR
kaseté ploktelé

wrac | COR | MFAca | CD-Rplokstels | MFACd CD-R
plokstelé plokstelé
MFA Vd VHS kaseté
VHS MFA . .
MFAV Kasete DVa Mini DV kaseté MFA DVD
DVDa plokstelé
CD-R
MFA CVd s
: MFA . . MFA " . plokstelé
Video-
ragiy HaV Hi8 kaseté DVa Mini DV kaseté VIFA DVD
DVDa plokstelé
MFA Digital 8 MFA - . CD-R
D8V | kasete | Dva | MinDVkasete | MFACVA | o ktels
Mini DV MFA " . MFA DVD
MFADV | osets pva | MiniDVkasete | pyp, plokstele
Fotone- MFA N Analoginis
gatyvy negatyvas
Pagaminta MFA Sl CD-R
Nuo. MFAF nuotrauka CFa CD-R plokstelé MFA CFd plokstele
Skaitme-
trauky | e cr niné MFA | CD-R plokstelé | MFACFd CDR
CFa plokstelé
nuotrauka
KOPIJUOTOS IS KITYU ARCHYVU IR MONTAZINES

MEDZIAGOS INVENTORINIMAS

15. 18 kity archyvy gautos nematerialaus kultdros paveldo

medziagos kopijos ir montaziné medziaga inventorinama prisilaikant
bendryjy inventorinimo principy, tik papildant inventorinj numerj
specifine nuoroda, zymima kodo pradzioje: kopijuota medzZiaga
Zymima K-, montaziné medziaga zymima M-. Salia turi bti pateiktos
nuorodos apie originalo savininko suteiktg inventorinj numerj.

Pavyzdziui:. Lietuvos muzikos ir teatro akademijos Muzikinio folkloro archyvas
i$ Lietuvos liaudies kultdros centro Liaudies kultdros archyvo nukopijuotai
videomedZiagai suteiké tokius savo kodus: originalo funkcijq atliekantis
videojradas VHS kasetéje Zymimas kodu K-MFA V, atitinkamai darbiné kopija
VHS kasetéje zymima kodu K-MFA Vd, apsauginé kopija DVD kompaktinéje
ploksteléje Zymima K-MFA DVDa. Visos $Sios kopijos turi nuorodas apie
Lietuvos liaudies kultdros centro suteiktg archyvinj kodg LKA V.



